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TABDI KÖZSÉG POLGÁRMESTERE 

 

E L Ő T E R J E S Z T É S 

 

(Tabdi és Kaskantyú Község Képviselőtestülete 2024. szeptember 25-i együttes ülésére) 

 

 

Tárgy: Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 2024. évi költségvetés módosítása 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

 

Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 2024. eredeti költségvetése Tabdin a 10/2024. (II. 14.) Kaskantyún 

az 5/2024 (II. 14.) számú önkormányzati határozattal került elfogadásra. Melyben a kiadási főösszeget 

67.585.756 Ft-ban, a bevételi főösszeget 165.000 Ft-ban állapította meg. 

A tervezetben az alábbi változások kerültek átvezetésre: 

   

   

           Forintban 

Megnevezés Tabdi Kaskantyú  Összesen 

Bevételek 

 

Önkormányzati tám. 

Vál. pótlólagos tám. 

(fülkék) 

 

Bevételek összesen 

 

Kiadások 

Szép kártya +0,5 állás 

Alapilletmény +0,5 állás 

Járulék +0,5 állás 

Maradvány átcsoportosítás 

kormányzati funkciók köz. 

Jubileumi jutalom 

Egyéb személyi juttatás 

(betegszabadság) 

Alapilletmény 

Választási költségek 

rendezése (fülke besz.) 

Egyéb üzemeltetés 

Vál. köl. járulék 

Vál. köl. üzem. anyag 

Vál. köl. üzem. szolg. 

Vál. köl. áfa 

Vál. köl. reprezentáció 

Vál. köl. egyéb szem. jutt. 

Egyéb szolgáltatás 

 

Kiadások összesen 

 

 

+2.079.000 

 

+120.000 

 

+2.199.000 

 

 

+35.000 

+800.000 

+104.000 

+801.862 

-801.862 

+1.140.000 

 

+300.000 

-300.000 

 

+151.130 

-151.130 

+10.853 

+70.436 

-314.600 

+43.772 

-3.822 

+200.000 

+121.512 

 

+2.207.151 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-8.151 

 

 

 

 

 

 

 

-8.151 

 

 

+2.079.000 

 

+120.000 

 

+2.199.000 

 

 

+35.000 

+800.000 

+104.000 

+801.862 

-801.862 

+1.140.000 

 

+300.000 

-300.000 

 

+151.130 

-151.130 

+2.702 

+70.436 

-314.600 

+43.772 

-3.822 

+200.000 

+121.512 

 

+2.199.000 

 

Megjegyzés: a választási kiadások közül a dologi és ellátási kiadásokat minden esetben a székhely 

településen kell rögzíteni! 



JÓVÁHAGYOTT LÉTSZÁM, ÉS A KÖZFOGLALKOZTATOTTAK SZÁMA: 
 

              forintban 

Megnevezés Tabdi Kaskantyú Összesen 

Jegyző (fő) 0,5 0,5 1 

Jóváhagyott létszám (fő) 5,5 4,0 9,5 

Közfoglalkoztatottak létszáma (fő) 0 0 0 

Összesen 6,0 4,5 10,5 

 

Önkormányzati finanszírozás alakulása: 

             forintban 

Megnevezés Tabdi Kaskantyú Összesen 

Összes kiadás 41.506.266 31.058.551 72.564.817 

Intézményi bevétel 2.316.551 748.510 3.065.061 

Központi támogatás 

(2019. 01. 01.-i 

lakosságszám szerint) 

25.988.581 23.636.780 49.625.361 

Maradvány 801.862  801.862 

Bevétellel nem fedezett 

kiadás 

 

12.399.272 

 

6.673.261 

 

19.072.533 

 

 

 

 

Javaslom, hogy a Képviselő-testület Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 2024. évi 

költségvetését a részletesen bemutatott tervezés alapján a határozat-tervezet szerint fogadja el. 

 

Határozati javaslat Tabdi Községi Önkormányzat Képviselő-testülete részére. 

 

 

HATÁROZAT-TERVEZET 

 

 

1. Tabdi Község Képviselő-testülete az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 

rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 24. §-a alapján Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2024. évi költségvetése kiadási főösszegét 72.564.817 Ft-ban, bevételi főösszegét 

3.065.061 Ft-ban állapítja meg: 

 

a) a kiadási főösszegen belül a kiemelt előirányzatok összege és a közös hivatal engedélyezett 

létszáma: 

 
Kiemelt előirányzat 

megnevezése 

Működési költségvetés Felhalmozási költségvetés Összesen Ft 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Személyi juttatás 53.860.760 58.177.938 0 0 58.177.938 

Munkaadót terhelő járulék 7.443.130 7.869.293 0 0 7.869.293 

Dologi kiadás 6.218.366 6.302.956 0 0 6.302.956 

Ellátottak Pénzbeli 

juttatása 

0 0 0 0 0 

Egyéb működési célú 

kiadás 

0 0 0 0 0 

Felhalmozási kiadás 0 0 63.500 214.630 214.630 

Összesen 67.585.756 72.350.187 63.500 214.630 72.564.817 

Engedélyezett létszám (fő) 10,5 

Közfoglalkoztatott (fő) 0 

 



b) a bevételi főösszegen belül a kiemelt előirányzatok összege: 

 
Kiemelt előirányzat 

megnevezése 

Működési költségvetés Felhalmozási költségvetés Összesen Ft 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Intézményi bevétel 165.000 3.065.061 0 0 3.065.061 

Összesen 165.000 3.065.061 0 0 3.065.061 

 

2. A Képviselő-testület Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal alapításáról szóló megállapodás 

4. pontja alapján megállapítja, hogy  

 

a) Tabdi Község Önkormányzatának költségvetési rendeletében a közös hivatal 1. pontban 

jóváhagyott valamennyi bevételét, kiadását és jóváhagyott létszámát, a közös hivatal 

részére 69.499.756 Ft finanszírozás nyújtást, 

 

b) Kaskantyú Község Önkormányzata költségvetési rendeletében a közös hivatal 

működtetésének központi támogatással fel nem használt részéhez 6.673.261 Ft 

finanszírozás adását 

 

kell tervezni. 

 

 

3. A költségvetési szerv a költségvetési kiadások kiemelt előirányzatai és a kiemelt 

előirányzaton belüli rovatok között átcsoportosítást hajthat végre.  

 

4. A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 

együttes ülésén jóváhagyott költségvetésének rendeletbe foglalására az önkormányzat 2024. évi 

költségvetési rendeletének előterjesztése napjáig terjessze elő. 

 

 

Felelős: Polgármester 

Határidő: 2024. szeptember 30. 

 

 

Határozati javaslat Kaskantyú Község Önkormányzata Képviselő-testülete részére. 

 

HATÁROZAT-TERVEZET 

 

1. Kaskantyú Község Képviselő-testülete az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 

rendelkező 368/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 24. §-a alapján Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2024. évi költségvetése kiadási főösszegét 72.564.817 Ft-ban, bevételi főösszegét 

3.065.061 Ft-ban állapítja meg: 

 

a) a kiadási főösszegen belül a kiemelt előirányzatok összege és a közös hivatal engedélyezett 

létszáma: 

 
Kiemelt előirányzat 

megnevezése 

Működési költségvetés Felhalmozási költségvetés Összesen Ft 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Személyi juttatás 53.860.760 58.177.938 0 0 58.177.938 

Munkaadót terhelő járulék 7.443.130 7.869.293 0 0 7.869.293 

Dologi kiadás 6.218.366 6.302.956 0 0 6.302.956 



Ellátottak Pénzbeli 

juttatása 

0 0 0 0 0 

Egyéb működési célú 

kiadás 

0 0 0 0 0 

Felhalmozási kiadás 0 0 63.500 214.630 214.630 

Összesen 67.585.756 72.350.187 63.500 214.630 72.564.817 

Engedélyezett létszám (fő) 10,5 

Közfoglalkoztatott (fő) 0 

 

b) a bevételi főösszegen belül a kiemelt előirányzatok összege: 

 
Kiemelt előirányzat 

megnevezése 

Működési költségvetés Felhalmozási költségvetés Összesen Ft 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Módosított 

előirányzat 

Eredeti 

előirányzat 

Intézményi bevétel 165.000 3.065.061 0 0 3.065.061 

Összesen 165.000 3.065.061 0 0 3.065.061 

 

2. A Képviselő-testület Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal alapításáról szóló megállapodás 

4. pontja alapján megállapítja, hogy  

 

a) Tabdi község önkormányzatának költségvetési rendeletében a közös hivatal 1. pontban 

jóváhagyott valamennyi bevételét, kiadását és jóváhagyott létszámát, a közös hivatal 

részére 69.499.756 Ft finanszírozás nyújtást, 

 

b) Kaskantyú község önkormányzata költségvetési rendeletében a közös hivatal 

működtetésének központi támogatással fel nem használt részéhez 6.673.261 Ft 

finanszírozás adását 

 

kell tervezni. 

 

3. A költségvetési szerv a költségvetési kiadások kiemelt előirányzatai és a kiemelt 

előirányzaton belüli rovatok között átcsoportosítást hajthat végre.  

 

4. A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, hogy Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 

együttes ülésén jóváhagyott költségvetésének rendeletbe foglalására az önkormányzat 2024. évi 

költségvetési rendeletének előterjesztése napjáig terjessze elő. 

 

 

Felelős: Polgármester 

Határidő: 2024. szeptember 30. 

 

 

T a b d i, 2024. szeptember 20. 

 

 

         Fábián Sándor 

                       polgármester 

 

 

 

 

 



 

Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 

            J e g y z ő j é t ő l  

 

E L Ő T E R J E S Z T É S 

Tabdi és Kaskantyú Község Képviselő-testülete 2024. szeptember 25-i együttes ülésére 

 

 

Tárgy: Beszámoló Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 2023. évi munkájáról 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban 

Mötv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a 

hivatal tevékenységéről. Ennek alapján Tabdi Közös Önkormányzati Hivatal 2023. évi 

tevékenységéről az alábbi beszámolót terjesztem a képviselő-testület elé. 

 

Az Mötv. 84. §-a kimondja, hogy a helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat 

működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 

döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri 

hivatalt, vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik az 

önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének 

összehangolásában. 

 

Közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson belüli községi önkormányzatok, 

amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási területe választja el 

egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a kétezer főt.  

 

A közös önkormányzati hivatalt a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében a 

polgármester irányítja. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti. 

 

Tabdi és Kaskantyú települések lakosságszáma nem haladja meg a 2000 főt, ezért 2013. január 

1. hatállyal a két település közös önkormányzati hivatalt hozott létre, melyről megállapodás 

született. A megállapodás szerint a közös önkormányzati hivatal székhelye Tabdi Közös 

Önkormányzati Hivatal, telephelye a Kaskantyúi Kirendeltsége. A megállapodás részletesen 

tartalmazza a hivatal működésének szabályait, a hivatal felépítését, létszámát. 

A közös hivatal engedélyezett létszáma 10 fő.  A központi költségvetésből 2023. évben 6,87 

főre kaptuk a finanszírozást, amit a települések lakosságszáma alapján számítanak. A 

finanszírozás összege 5 537 000 Ft/fő, ami összesen 38 039 190,- Ft-ot jelent. Sajnos mindkét 

település népessége fogyó tendenciát mutat. Tabdi és Kaskantyú önkormányzatai a 

költségvetésükben biztosítják a 10 fő köztisztviselői létszámot.  

 

A közös önkormányzati hivatalról szóló megállapodás szabályozza a közös hivatal 

költségvetéséhez való önkormányzati hozzájárulást. A hivatal költségvetésében kerül 

megtervezésre valamennyi személyi juttatás járulékaival, az éves képzési költségek, valamint a 

kiküldetések és költségtérítések és az egyéb dologi kiadások. Az állami finanszírozást Tabdi 

település kapja, Kaskantyú település csak a központi költségvetésből nem fedezett részt utalja 

át. 



 

 

Személyi, tárgyi feltételek: 

 

A Hivatal jóváhagyott (köztisztviselői) létszáma 10 fő: 

- 1 fő jegyző 

- 2,5 fő igazgatási ügyintéző,  

- 5 fő gazdálkodási ügyintéző 

- 1,5 fő adóügyi ügyintéző 

 

2021. augusztus 1-től a jegyzői feladatokat Ugrainé Dr. Galántai Hilda látja el Filus Jánosné 

nyugdíjba vonulását követően. Tabdi székhelyen 2021. októberétől napi 4 órás, azaz heti 20 

órás munkarendben az adóügyi feladatokat Matusik Gáborné látta el Sipiczkiné Trecskó Éva 

munkaviszonyának közös megegyezéssel történő megszüntetését követően. Matusik Gáborné 

2024. januárjában nyugdíjba vonult, melyet megelőzően felmentési idejét töltötte, illetve 

szabadságait vette ki, így 2023. novemberétől Jónásné Sipiczki Andrea látja el az adóügyi 

feladatokat, aki megszületett gyermeke gondozását követően állt újra munkába. A Kaskantyúi 

Kirendeltségen 2019-től Árvai Edit látta a gazdasági ügyintézői feladatokat, majd megszületett 

gyermeke gondozási ideje alatt Földházi József, Tabdi székhely gazdasági ügyintézője végezte 

a kaskantyúi pénzügyi feladatokat is, Árvai Edit 2022. májusától tért vissza gyermeke 

gondozását követően. 

 

A hivatal köztisztviselői túlnyomó részt rendelkeznek a munkakörük ellátásához szükséges 

iskolai és szakmai végzettséggel.  

 

Köztisztviselők továbbképzése: 

 

A köztisztviselők továbbképzéséről a közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 

273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet rendelkezik. Ennek értelmében 2014. évtől a köztisztviselők 

tervszerű, egységes, rendszeres továbbképzési kötelezettsége a közszolgálati továbbképzési, 

valamint szakmai továbbképzési programokkal, illetve a vezetőképzésekben való részvétellel 

teljesíthető. A köztisztviselők szakterületeikhez kapcsolódóan a Nemzeti Közszolgálati 

Egyetem szervezésével minősített e-learning képzéseken vesznek részt az ún. ProBono 

rendszerben. A ProBono rendszer egy digitális tanítási-tanulási portál, mely az ország 

köztisztviselőinek nyújt széleskörű szolgáltatásokat szakmai ismereteik bővítésére. A 4 éves 

továbbképzési időszakban a felsőfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőknek legalább 

128 tanulmányi pontot, a középfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőknek legalább 64 

pontot kell teljesíteni. A 2023. évben a köztisztviselők a továbbképzési programjegyzéken 

szereplő továbbképzésen való részvétellel teljesítették a továbbképzési kötelezettséget. A 

továbbképzések e-learning képzések voltak, így kiküldetési költség nem merült fel.  

 

Teljesítményértékelés: 

 

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény (a továbbiakban Kttv.), a 

közszolgálati egyéni teljesítményértékelésről szóló 10/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet, valamint 

a közszolgálati tisztviselők egyéni teljesítményértékeléséről szóló 10/2013. (VI. 30.) KIM 

rendelet tartalmazza a teljesítményértékelés jogszabályi kereteit. A közszolgálati tisztviselő 

egyéni teljesítményértékelése fél évente ismétlődő, formalizált keretek között zajló, a 

munkáltatói jogkör gyakorlója által végzett tevékenység. 

 



A teljesítményértékelés során a köztisztviselő munkaköri leírásában szereplő eseti, valamint 

kiegészítő jellegű feladatai alapján legalább 3, legfeljebb 4 teljesítménykövetelményt kell 

meghatározni. A közszolgálati tisztviselő tárgyévre vonatkozó súlyozással megállapított 

teljesítményértékelési eredményeinek százalékban meghatározott számtani átlaga adja meg a 

közszolgálati tisztviselő minősítését. Az értékelés eredményeként a Kttv.-ben foglaltak szerint 

lehetőség van az illetmény legfeljebb 50 %-kal történő megemelésére vagy legfeljebb 20 %-kal 

történő csökkentésére. A köztisztviselők bérezésének alapjául szolgáló illetményalap 2008 óta 

36.650 Ft, így a legtöbb köztisztviselőnk bére a garantált bérminimumot sem éri el a törvényi 

besorolás szerint, azonban a fent említett eltérítés sem megfelelő már a bérezéseket illetően, így 

esetünkben a képviselő-testületek helyi rendeletben ettől magasabb illetményalapot állapítottak 

meg, mely 2023. évben 73 000 Ft. Azon köztisztviselők esetében, akiknek még ezzel az 

illetményalappal sem lenne megfelelő az illetménye, ők személyi illetményben részesülnek 

tárgyév március 1-től következő év február 28-ig, melyre a közszolgálati tisztviselőkről szóló 

2011. évi CXCIX törvény 235. § (1) bekezdése ad lehetőséget. 

 

A Hivatal tárgyi és informatikai feltételei:  

 

A tárgyi feltételek összességében megfelelőek, az ASP program keretében beszerzett keretében 

számítógépek közül már néhányat le kellett cserélni, melyet mindkét önkormányzat saját erőből 

oldott meg, tekintettel arra, hogy a több éves gépek már megnehezítették a minden napi munkát, 

szerelésükre pedig már nem volt lehetőség, illetve nem lett volna költséghatékony sem. A 

Hivatal informatikai feladatai közé tartozik a számítástechnikai-, informatikai rendszer 

szabályszerű és biztonságos működtetése, amely nem csak a mindennapi munka előírás szerinti 

elvégzéséhez alapkövetelmény, hanem az adatvédelmi jogszabályoknak történő teljes 

megfeleléshez is biztosítja a szükséges hátteret. A közös hivatalban megbízási szerződéssel látja 

el egy vállalkozó a rendszergazda feladatait. Az adatvédelmi és információbiztonsági 

követelményeknek való megfelelés érdekében, ezen feladatok ellátására 2019. január 1. 

napjától szerződést kötöttünk a KÖZINFORMATIKA Közigazgatási Informatikai Szolgáltató 

Központ Nonprofit Kft.-vel, melynek hatálya 2021. december 31-én lejárt és így 2022. január 

1. napjával megújítottuk a szolgáltatás folyamatossága érdekében. A szerződés alapján nem 

csak a közös hivatal, hanem mindkét település önkormányzata és intézményei feladatellátása is 

megoldott. 

 

Valamennyi ügyintéző rendelkezik számítógéppel, valamint internet kapcsolattal, és minden 

ügyintéző a saját számítógépén közvetlenül érheti el a hatályos jogszabályokat. Az OptiJus – 

mely 2024. május 1-től beépült a Complex jogi adatbázisba és Complex Révkalauz néven fut 

tovább – szolgáltatása útján tudjuk a naprakész jogszabályokat biztosítani. Egyéb szakkönyvet, 

folyóiratot nem vásárolunk. 

 

A hivatali épület mindkét településen akadálymentes, Tabdin feljáróval van ellátva, 

Kaskantyún nincs szükség akadálymentes feljáróra, mert az épület a talaj síkjában helyezkedik 

el. Kaskantyún 2018. év elején sikerült a felújított hivatali épületbe átköltözni, ami jelentősen 

javította a munkafeltételeket. Így mind a dolgozók, mind az ügyfelek egy méltóbb helyen 

intézhetik immáron 6 éve az ügyeket. Tabdin is lezajlott a hivatal belső felújítása, így már ebben 

az épületben is sokkal komfortosabb, szebb környezetben intézheti ügyeit a lakosság.   

 

Ügyfélfogadás: 

 

Az Mötv. kimondja, hogy a közös önkormányzati hivatal jegyzője, vagy megbízottja a közös 

önkormányzati hivatalról szóló megállapodás alapján minden településen köteles biztosítani az 



ügyfélfogadást, illetve a testületi üléseken való részvételt. E rendelkezés maradéktalanul 

érvényesül, hiszen a közös önkormányzati hivatal kirendeltségén állandó kirendeltség működik, 

mely munkarendje megegyezik a közös önkormányzati hivatal munkarendjével. A testületi 

üléseken való részvétel egész évben biztosított volt. 

A közös hivatalról szóló megállapodásban foglaltak alapján az ügyfélfogadás rendje az alábbiak 

szerint alakul: 

 

a) A Közös Hivatal valamennyi ügyintézője – a Tabdi igazgatási ügyintéző és a Tabdi 

adóügyi ügyintéző kivételével - a hét alábbi munkanapjain, munkaidőn belül a 

munkavégzés helye szerinti hivatalban köteles fogadni az ügyfeleket: 

 

hétfőn   7,30 órától – 12 óráig és 12,30 órától – 15,30 óráig, 

kedden  7,30 órától – 12 óráig  

szerdán  7,30 órától – 12 óráig és 12,30 órától – 15,30 óráig, 

csütörtökön  7,30 órától – 12 óráig és 12,30 órától – 15,30 óráig 

pénteken 7,30 órától – 12 óráig   

 

b) Az igazgatási ügyintéző Tabdin napi 4 órában dolgozik. Az igazgatási ügyintéző 

ügyfélfogadási ideje 8,00 órától – 12,00 óráig tart. 

 

c) A jegyző:  

ba) hétfőn, szerdán 7,30 órától – 12 óráig és 12,30 órától – 15,30 óráig, és minden 

páratlan hét pénteken 8 órától 12 óráig a Közös Hivatal székhelye szerinti hivatalban 

Tabdi, Kossuth Lajos u. 9.  

bb) kedden, csütörtökön 7,30 órától – 12 óráig és 12,30 órától – 15,30 óráig, és minden 

páros hét pénteken 8 órától 12 óráig a Közös Hivatal telephelye szerinti hivatalban 

Kaskantyú, Hunyadi u. 29. tart ügyfélfogadást. 

 

 

Ügyiratforgalom: 

 

Összesen a Közös Hivatal 

 2021. 

év 

2022. 

év 

2023. 

év 

Iktatott iratok száma 1919 1807 1744 

Döntések 399 595 491 

Döntésekből 

- államigazgatási 

hatósági ügyben 

hozott határozat 

 

169 

 

104 

 

96 

- államigazgatási 

hatósági ügyben 

hozott végzés 

 

18 

 

29 

 

39 

- önkormányzati 

hatósági ügyben 

hozott határozat 

 

179 

 

409 

 

302 

- önkormányzati 

hatósági ügyben 

hozott végzés 

 

1 

 

 

0 

 

0 

Hatósági bizonyítványok 32 53 54 



 

A hatósággal szemben kártérítési igény, felügyeleti intézkedés, illetve a hatósági ügyekben 

határidő túllépés nem volt. 

 

Fellebbezés nem volt. 

 

A fenti adatokból egyértelműen kiderül, hogy az ügyek 100 %-a első fokon elintéződik, az 

ügyintézés törvényes, az állampolgárok elfogadják a hivatal döntéseit. 

 

A képviselő-testületek működésével kapcsolatos feladatok: 

 

Az önkormányzati ügyekben a hivatal feladata az ügyek döntésre való előkészítése, ezen belül 

az adott kérdés szakmai szempontjainak feltárása. A képviselő-testületek üléseinek előkészítése 

a hivatal, esetünkben többnyire a jegyző feladata. Előterjesztések megszövegezése, időpont 

egyeztetés, meghívók küldése. Az ülésekről jegyzőkönyv készül, amit meghatározott 

időtartamon belül fel kell tölteni az NJT felületére, a törvényességi kontroll biztosítása 

érdekében. Az önkormányzatok által alkotott rendeleteket a kihirdetést követően három 

munkanapon belül fel kell tölteni a Nemzeti Jogszabálytárba.  

 

A képviselő-testület és a bizottságok működése: 

 

 Tabdi Kaskantyú Összesen 

Képviselő-testület 

üléseinek száma 

 

22 

 

21 

 

43 

Hozott határozatok 

száma 

 

68 

 

63 

 

131 

Alkotott rendeletek 

száma 

 

11 

 

11 

 

22 

Szociális és 

Ügyrendi Bizottság 

üléseinek száma 

 

5 

 

 

 

5 

Ügyrendi Bizottság 

üléseinek száma 

  

0 

 

0 

Hozott határozatok 

száma 

 

6 

 

0 

 

6 

 

 

Az önkormányzati döntés-előkészítő munkában a pénzügyi rendeletek voltak túlsúlyban, Tabdi 

Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 5, Kaskantyú Község Önkormányzata Képviselő-

testülete is 5 rendeletet alkotott ebben a témában, melybe a 2022. évi költségvetés módosítása, 

a 2023. évi költségvetés megalkotása és módosításai, valamint a 2022. évi zárszámadás 

megalkotása is beletartozik. Új rendeletet alkotott mindkét önkormányzat a köztisztviselők 

2023. évi illetményalapjáról, illetve a szociális célú tűzifa támogatásról. Kaskantyún új 

rendeletet fogadott el a testület a gyermekvédelmi ellátásokkal kapcsolatban, Tabdin pedig 

módosította ugyanezen témájú rendeletét a testület. A szociális ellátásokról szóló, illetve a 

közterületek elnevezéséről és a házszámozásról szóló rendeletét mindkét település módosította, 

a szociális rendeletet Kaskantyú két alkalommal. Tabdin egy alaklommal a bölcsődei ellátásról 

szóló rendelet is módosult. 

 



A Képviselő-testületek az egyes rendeleteket és határozatokat határidőben elfogadták, az 

előkészítés hiányossága miatt az önkormányzatoknál határidő mulasztás nem fordult elő. 

 

 

Anyakönyvi igazgatás: 

 

Az anyakönyvi ügyeket mindkét településen egy-egy anyakönyvvezető látja el. 2014. július 1. 

napjától bevezetésre került az elektronikus anyakönyvezés, melynek lényege, hogy az ügyfél 

bárhol kikérheti az anyakönyvi eseményükhöz kapcsolódó kivonatokat. Ez jelentős 

többletfeladatot rótt az anyakönyvvezetőkre, mivel a rendszer teljesen üres adatbázissal indult, 

az adatok feltöltése folyamatosan történik. 

 

2023. év Tabdi Kaskantyú 

Születés 2 5 

Házasság 16 24 

Halál 7 14 

Hazai anyakönyvezés 0 0 

Névváltoztatás/adatjavítás 0 2 

Névadó 0 0 

Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat 1 1 

Anyakönyvi kivonat 35 33 

 

 

Népesség-nyilvántartási ügyek: 

 

2023. év folyamán Tabdin 24, Kaskantyún 3 lakcímváltozás bejelentésre került sor. 

 

Hagyatéki eljárás: 

 

2023. év Tabdi Kaskantyú 

Hagyaték ügyszám (főszám+alszám) 36+339 68 + 177 

 

Hatósági bizonyítvány: 

 

2023. év Tabdi Kaskantyú 

Adó- és értékbizonyítvány 82 117 

Lakcím igazolás 12 8 

Kereskedelmi igazolás 2 2 

 

Adóigazolás: 

 

2023. év Tabdi Kaskantyú 

Adóigazolás kiállítása 6 9 

 

Ipari és kereskedelmi igazgatás 

 

A telepengedélyezési, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 

termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a 



bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. rendeletben foglalt feladat- és hatáskört 

a telep fekvése szerinti illetékes jegyzője gyakorolja. 

 

Az ipari és kereskedelmi igazgatási ügyek száma az alábbiak szerint alakult az elmúlt évben: 

 

Változás nem volt az alábbi tevékenységeket tartjuk nyilván: 

 

2023. év Tabdi Kaskantyú 

Bejelentés köteles 27 14 

Működési engedély köteles 2 4 

egyéb kereskedelem 0 0 

Szálláshely 3 2 

Telepengedély 14 6 

 

A kereskedelmi üzletekre a jogszabály meghatározott adatok honlapon történő közzétételét írja 

elő. 

 

Szociális igazgatás: 

 

A településeken élők szociális helyzete komoly felelősséget helyez a képviselőkre és a 

hivatalra. Mindkét település 2021. évben alkotta meg a szociális ellátásokról szóló helyi 

rendeletét, amelyet azóta már több alkalommal módosított. A települési támogatás keretén belül 

mindkét rendelet lakhatási és rendkívüli települési támogatás jogosultsági feltételeit 

szabályozza. Tabdi saját hatáskörben születési segély és iskoláztatási támogatás Kaskantyú 

születési segély, beiskolázási segély és karácsonyi támogatásáról is döntött. 

 

A nyújtott támogatások alakulása az elmúlt évben 

 

Tabdi 

 
Megnevezés 2022. dec. 31. 

támogatásban 

részesültek 

száma 

Támogatást 

kérő 

személyek 

száma 

Elutasított 

kérelmek 

Megállapított 

támogatások 

száma 

Megszűnt 

támogatások 

száma 

2023. dec. 31. 

támogatásban 

részesülők 

száma 

Lakhatási 

támogatás 

 

5 

 

5 

 

0 

 

5 

 

1 

 

5 

Rendkívüli 

települési 

támogatás  

 

0 

 

10 

 

0 

 

10 

 

0 

 

0 

 

Születési segély 

 

0 

 

3 

 

0 

 

3 

 

0 

 

0 

Iskoláztatási 

támogatás 

 

0 

 

26 

 

0 

 

26 

 

0 

 

0 

Szociális célú 

tűzifa támogatás 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

Köztemetés 0 0 0 0 0 0 

 

A szociális célú tűzifa támogatás átnyúlt 2024-re. 

 

 

Kaskantyú 

 



Megnevezés 2023. dec. 31. 

támogatásban 

részesülők 

száma 

Támogatást 

kérő 

személyek 

száma 

Elutasított 

kérelmek 

Megállapított 

támogatások 

száma 

Megszűnt 

támogatások 

száma 

2023. dec. 31. 

támogatásban 

részesülők 

száma 

Lakhatási 

támogatás 

 

2 

2 0 2 0 2 

Rendkívüli 

települési 

támogatás  

 

0 

12  

0 

12  

0 

12 

Beiskolázási 

támogatás 

 

0 

54  

0 

54  

0 

 

0 

Születési segély 0 1 0 1 0 0 

Szociális célú 

tűzifa támogatás 

 

0 

0  

0 

0  

0 

 

0 

Köztemetés 0 0 0 0 0 0 

Első lakáshoz 

jutók támogatása 

 

0 

 

2 

 

0 

 

2 

 

0 

 

0 

Karácsonyi 

támogatás 

0 256 0 256 0 0 

 

A szociális célú tűzifa támogatás átnyúlt 2024-re. 

 

A hulladékszállítási díjkedvezményt Tabdi önkormányzat biztosít. 2023. évben 50 fő részesült 

a helyi rendelet alapján kedvezményben. A részesülő jogosultakról, illetve a változásokról 

folyamatosan tájékoztatjuk a szolgáltatót, és nyilvántartásunk alapján ellenőrizzük az 

önkormányzatnak leszámlázott, a kedvezmények után fizetendő díjat.  

 

Gyermekvédelmi ellátások: 

 

A jegyző, mint I fokú gyámhatóság állapítja meg a gyermek rendszeres gyermekvédelmi 

kedvezményre való jogosultságát a Gyvt. rendelkezései alapján. A kedvezményben részesülők 

évente két alkalommal - augusztus és november hónapokban - részesülnek pénzbeli 

támogatásban. Az alaptámogatás összege 6000 Ft/fő. A hátrányos vagy halmozottan hátrányos 

helyzetű rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak emelt összegű pénzbeli 

támogatásban részesülnek, melynek összege 6500 Ft/fő.  

Szintén a Gyvt. rendelkezik a hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet megállapításának 

feltételeiről.  

 

Ezen ügytípusról a gyámügyi beszámoló keretében történt részletes számszerű tájékoztatás. 

 

Hirdetmények: 

 

Föld eladással és haszonbérbe adással kapcsolatos hirdetmények és árverési hirdetmények a 

települések hirdetőtábláján Tabdi 22, Kaskantyú 45 esetben kerültek kihelyezésre. A 

termőföldek vételi ajánlatát a központi honlapon is közzé kell tenni, melynek minden esetben 

eleget tettünk. 

 

Közútkezelői hozzájárulás: 

 

Tulajdonosi, illetve közútkezelői hozzájárulás szükséges olyan közúti terület igénybevételével 

járó átalakításhoz, építmény elhelyezéséhez, mely hatósági eljárás keretén belül kerül 

engedélyezésre. Tabdin 7 közútkezelői hozzájárulás és 4 tulajdonosi hozzájárulás, Kaskantyún 

4 közútkezelői hozzájárulás kiadásra. Kaskantyún tulajdonosi hozzájárulás nem volt.  



 

Településképi vélemények és településképi bejelentések: 

 

Építési engedélyekhez kapcsolódóan településképi véleményezési, földhivatali eljárásban 

megvalósuló rendeltetésváltoztatáshoz településképi bejelentési eljárás szükséges lefolytatni. 

Tabdi településen 2023-ban 2 településképi véleményezési eljárás és egy településképi 

bejelentési eljárás került lefolytatása, Kaskantyú településen 2023. évben nem érkeztek ilyen 

kérelmek. 

 

Birtokvédelem és állatvédelem: 

 

A jegyző hatáskörébe tartozó birtokvédelmi eljárás keretében 2023-ban Kaskantyún 3 kérelem 

érkezett egy ügyféltől, azonban mindhárom elutasításra került hatáskör hiánya miatt. Tabdin a 

2023. évben nem érkezett ilyen kérelem. 

A jegyző hatáskörébe tartozó állatvédelmi ügyben sem érkezett kérelem, azonban több 

alkalommal intézkedtünk kiszökött kutyákkal kapcsolatban. Továbbá Tabdin a Tapodi és a 

Bucka dűlőben lévő illegális kutyatelepekkel kapcsolatban is a Bács-Kiskun Vármegyei 

Kormányhivatal Kalocsai Járási Hivatal Élelmiszerlánc-biztonság és Állategészségügyi 

Osztállyal vettük fel a kapcsolatot már 2021-ben annak érdekében, hogy az illegális kutyatelep 

felszámolásra kerüljön. Az ügyben hosszas utánajárás után, első körben 2023-ban a Tapodi 

dűlőből kitiltották a kutyákat, és csak a Bucka dűlőre engedélyezték az állatmenhelyet, illetve 

annak bejelentését fogadták el, ugyanis nem engedély, csak bejelentés köteles. A továbbiakban 

csak bírságolással tudják elérni azt, hogy maximum csak 5 kutya, mint házőrző tartózkodjon a 

Tapodi dűlőben lévő ingatlanon. 

Állatvédelmi ügyben ezenkívül jelöletlen szarvasmarhák ügyét is a kormányhivatallal és a 

járási hivatallal karöltve sikerült megoldani 2023-ban, egyelőre nem tartózkodnak jelöletlen 

szarvasmarhák a korábbi helyükön. 

Mind birtokvédelmi, mind állatvédelmi szempontból egyre több a panaszkodó lakos, de több 

esetben előfordul, hogy tényleges, hivatalos kérelmet nem nyújtanak be. Természetesen amiben 

tudunk, segítünk, de sokszor a hivatal és a jegyző keze is fogva van ezekben az ügyekben. 

 

Adó ügyek: 

 

Adóalanyok, és adótárgyak száma:  

 

 
Megnevezés Tabdi Kaskantyú 

 2023. év 2023. év 

Kommunális 

adóalanyok száma 

468 386 

Adóköteles 

ingatlanok száma 

656 366 

Iparűzési 

adóalanyok száma 

200 348 

 

Az iparűzési adóalanyok száma Kaskantyún a mezőgazdasági őstermelők miatt viszonylag 

magas, de a tőlük befolyt adóbevétel igen alacsony mértékű. Az itt feltüntetett adóalanyok 

számában nincsenek feltüntetve azok az őstermelők, akik „0”- ás nyilatkozatot tettek. 

  

Adóügyben Tabdin 68, Kaskantyún 25 döntés született, melyből minden döntés határozat. 

 



Az adóelőírás és adóbeszedés alakulása 2023. évben Ft-ban: 

 

Tabdi 

Megnevezés Tárgyévi adóelőírás Tárgyévi adóbevétel Tárgyévi és előző 

évek adóhátraléka 

Kommunális adó 3.189.600 3.042.953 797.645. 

Iparűzési adó 106.575.677 92.333.289. 37.312.755 

Összesen: 109.765.277 95.376.242 38.110.400 

 

Kaskantyú 

Megnevezés Tárgyévi adóelőírás Tárgyévi adóbevétel Tárgyévi és előző 

évek adóhátraléka 

Kommunális adó 1.464.000 1.126.000 641.000 

Iparűzési adó 11.216.655 9.870.367 6.126.400 

Összesen: 12.680.655 10.996.367 6.767.400 

 

Az iparűzési adó hátralékok nagy részét mindkét településen a vállalkozások megszűnése, 

felszámolása miatti behajthatatlanság eredményezi. Tabdin ez 6, Kaskantyún 1 vállalkozás 

megszűnése (végrehajtási – és felszámolási eljárás alatt lévő) miatt következett be. Kaskantyún 

az iparűzési adóhátralék egyetlen megszűnt (felszámolt) vállalkozásból adódik. 

 

Az év során Tabdin 61, Kaskantyún 425 fizetési felszólítást küldtünk ki, munkabérre, egyéb 

járandóságra Tabdin 0 esetben (összesen 0 Ft-ra) adtunk ki letiltást, mely 0 esetben volt 

sikertelen, Kaskantyún 3 esetben (198.261 Ft vonatkozásában) adtunk be letiltást, melyek 

sikertelenek voltak (a letiltások sorban állnak). 

 

A helyi rendelet szerint Tabdi település biztosít a magánszemélyek kommunális adójánál 

mentességet, kedvezményt. A kommunális adóban 100 %-os mentességben 187 fő életkora (70 

éven felüli), illetve 0 fő szociális alapon részesül, gyermekek utáni 50 %-os mentességet 9 fő 

részére állapítottunk meg.  

 

Az év során adóügyben méltányossági kérelem és részletfizetési kérelem sem érkezett egyik 

településen sem.  

 

Adók módjára behajtás elévülése vagy a kimutató szervnél történt befizetés miatti törlés egyik 

településen sem volt 

 

A településeken az elmúlt évben Tabdin 10, Kaskantyún 20 méhészt tartottunk nyilván, ebből 

Tabdin 4, Kaskantyún 4 állandó, a többi vándorméhész bejelentés volt.  

 

Mindkét településen plusz feladatként jelentkezik a honlap vezetése, ezt településenként egy-

egy köztisztviselő látja el. Az elektronikus ügyintézés egyre nagyobb kihívást jelent hozzáértő 

informatikus hiányában, de a munkatársak nagyon jól kezelik ezeket a változásokat. 

 

Az önkormányzatok költségvetésének alakulásáról folyamatosan tájékoztatjuk a képviselő-

testületeket. Az államháztartásról szóló törvény szerint az önkormányzat gazdálkodásának 

végrehajtó szerve a hivatal, mely köteles elkészíteni az éves beszámolókat, a havi pénzügyi 

információs jelentést, a mérlegjelentést, a vagyonkataszter folyamatos vezetését, illetve 

számtalan statisztikai jelentést. 

 



Az évközi lemondások és pótigények benyújtása, az állami támogatások igénylése, illetve az 

ehhez kapcsolódó elszámolások Kincstárnak történő továbbítása minden esetben, határidőben 

megtörtént. A Hivatal az állami támogatásokhoz, illetve a pénzügyi elszámolásokhoz 

kapcsolódó belső analitikus nyilvántartásokat (előirányzat-nyilvántartás, bérnyilvántartások, 

beruházások, adományok, támogatások, követelések, kötelezettségek, stb. nyilvántartása) 

részben számítógépes programon, részben papír alapon teljeskörűen vezeti. 

 

Ahogy a korábbi beszámolókban is jeleztük, a Hivatal – a fentieken túl – változatlanul számos, 

a feladatkörébe nem tartozó tevékenységet végez (jogi felvilágosítás, iratok szerkesztése, 

továbbítása, fénymásolás, elektronikus levelezés, nyugdíjügyek, leszázalékolás, stb.), melyeket 

a lakosság jobb kiszolgálása érdekében továbbra is ellátunk. 

 

Ezúton köszönöm a Közös Önkormányzati Hivatal valamennyi dolgozójának a lelkiismeretes 

munkát. Köszönöm a Polgármester Urak, és a Képviselők segítő szándékú hozzáállását, 

támogatását, melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, és a hivatal folyamatos 

működtetésében nyújtottak számunkra. 

 

Javaslom a Tisztelt Képviselő-testületnek az alábbi határozat-tervezet elfogadását. 

 

Határozati javaslat Tabdi Községi Önkormányzat Képviselő-testülete részére. 

 

____/2024.( )sz. határozat 

Beszámoló Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2023. évi munkájáról 

 

HATÁROZAT-TERVEZET 

 

1. Tabdi Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2023. évi munkájáról szóló beszámolót, melyet a jegyző a Magyarország helyi 

önkormányzatiról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdés f) pontja 

alapján terjesztett elő elfogadja.  

 

2. A Képviselő-testület az 1. pontban hivatkozott beszámoló részeként megismerte és 

elfogadja a 2023. évi adózásról szóló beszámolót, melyet a jegyző a helyi 

önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális 

alárendeltségű szervek feladat és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. törvény 138. § (3) 

bekezdés g) pontja alapján beterjesztett. 

 

Felelős: jegyző 

Határidő: azonnal 

 

Határozati javaslat Kaskantyú Község Önkormányzata Képviselő-testülete részére. 

 

____/2024.( ) sz. határozat 

Beszámoló Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2023. évi munkájáról 

 

 

HATÁROZAT-TERVEZET 

 



1. Kaskantyú Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Tabdi Közös Önkormányzati 

Hivatal 2023. évi munkájáról szóló beszámolót, melyet a jegyző a Magyarország helyi 

önkormányzatiról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdés f) pontja 

alapján terjesztett elő elfogadja.  

 

2. A Képviselő-testület az 1. pontban hivatkozott beszámoló részeként megismerte és 

elfogadja a 2023. évi adózásról szóló beszámolót, melyet a jegyző a helyi 

önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális 

alárendeltségű szervek feladat és hatásköreiről szóló 1991. évi XX. törvény 138. § (3) 

bekezdés g) pontja alapján beterjesztett. 

 

Felelős: jegyző 

Határidő: azonnal 

 

 

Tabdi, 2024. szeptember 20. 

  

 

 Ugrainé Dr. Galántai Hilda 

 jegyző 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E L Ő T E R J E S Z T É S 

 

 

A család és gyermekjóléti szolgálat feladatainak ellátása 

2023. évben 

 
2023. évben a családsegítés és a gyermekjóléti szolgáltatás Tabdi és Kaskantyú községekben, - 

az előző évekhez hasonlóan - Család és Gyermekjóléti Szolgálat keretében működött. Feladatait 

szociális segítőmunkával, tájékoztatás nyújtásával, valamint más személy illetve szervezet által 

nyújtott szolgáltatások, ellátások közvetítésével látja el az 1993. évi III. Tv. az 1/2000.évi 

SZCSM rendelet, az 1997. évi XXXI. törvény és a  15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben 

meghatározottak szerint. A szolgálat feladatellátásának főbb irányvonalait a 2017.évben 

módosított szakmai program tartalmazza.                                                             

 

. 

 

Személyi és tárgyi feltételek: 

 

A család és gyermekjóléti szolgálat feladatait 1fő családsegítő látja el. 

A szolgálat irodája Tabdin a polgármesteri hivatalban található. Ügyfélfogadás: hetente három 

nap, kedd:7.30-12.30, csütörtök: 14.00-16.00, péntek:8.00-11.00. 

Kaskantyún 2022. novemberétől - a művelődési ház felújításának idejére – az általános iskola 

fejlesztő termében érhető el a szolgálat. Ügyfélfogadás heti két nap hétfő: 7.30.-12.30, 

szerda:10.00-15.00.  

 

A tárgyi feltételek minkét községben adottak: laptop, bútorzat, nyomtatási, fénymásolási 

lehetőség A vezetékes telefon és kerékpár használata Tabdin biztosított, Kaskantyún a 

családsegítő szolgálati mobiltelefon használatát az önkormányzat támogatja. A Kaskantyúra 

történő utazás saját autóval történik, a munkáltató az utazási költséget térítette.(30Ft/km). 

. 

 

 

A családsegítő szolgálat célja, feladata 

 

A családsegítés a szociális vagy mentálhigiénés problémák illetve egyéb krízishelyzetek miatt 

segítséget igénylő személyek, családok számára az ilyen helyzetekhez vezető okok megelőzése, 

krízishelyzet megszüntetése valamint az életvezetési képesség megőrzése céljából nyújtott 

szolgáltatás. 

A szolgálat célja segítséget nyújtani a településen élő rászorulóknak az önálló életvitel 

fenntartásában valamint aktív közreműködésükkel képessé tenni őket a problémáik 

megoldására, hozzájárulva ezzel szociális biztonságuk erősödéséhez. 

Feladata a személyre szabott a probléma jellegéhez igazodó tájékoztatás és tanácsadás, 

hatékony, megelőző tevékenység folytatása a jelzőrendszer bevonásával, a problémamegoldó 

képességet segítő közösségi programok szervezése és a civil szféra hatékonyabb bevonása a 

megelőző és ellátó munkába.  

 
 



 

A gyermekjóléti szolgáltatás célja: 

A gyermekjóléti szolgáltatásnak, mint alapellátásnak - a szociális munka eszközeinek és 

módszereinek felhasználásával - a jogszabályban előírt gyermekjóléti ellátások teljesítésével, 

közvetítésével és szervezésével hozzá kell járulnia: 

 

1. a gyermekek testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődésének, jólétének, a családban 

történő nevelkedésének elősegítéséhez, 

2. a veszélyeztetettség megelőzéséhez, 

3. a kialakult veszélyeztetettség megszüntetéséhez, valamint 

4. a gyermek családjából történő kiemelésének megelőzéséhez. 

 

A családsegítés, és a gyermekjóléti szolgáltatás igénybevétele önkéntes és térítésmentes, de 

gyermeki veszélyeztetettség esetén a szülő és a gyermek kötelezhető a szolgálattal való 

együttműködésre és az előírt magatartásszabályok betartására. 

 

 

A család és gyermekjóléti szolgálat forgalmi adatai és szakmai tartalma 

 

A szolgáltatást igénybevevők 2023.évben: 

 

 Tabdi  124 fő          313 alkalom 

 Kaskantyú    82 fő 247 alkalom 

összesen   206 fő 560 alkalom 

 

 

 

A szolgálattal együttműködésre kötelezettek száma: 

 

Tabdi    15 fő   6 család 

Kaskantyú    16 fő   6 család 

összesen    31fő  12 család 

 

 

 

Az együttműködésre kötelezettek gazdasági aktivitása: 

 

 

 Tabdi Kaskantyú 

aktív kereső 4 5 

munkanélküli 1 - 

inaktív kereső 4 5 

- ebből nyugdíjas: 1 1 

- ebből 15 éves vagy 

idősebb tanuló 

1 2 

eltartott 0-14 éves korú gyermek 6 6 

összes 15 16 

 

 

 



 

A családok összetétele az együttműködésre kötelezetteknél 

 

 

 Tabdi Kaskantyú 

házastárs-élettárs 1-3 vagy több 

gyermekkel 

3 4 

házastárs gyermek nélkül   

 egy szülő egy vagy több 

gyermekkel 

2 2 

egyedül élő 1  

többgenerációs család 

(nagyszülő gyermekkel) 

  

összes 6 6 

 

 

 

Együttműködésre kötelezettek iskolai végzettség szerinti megoszlása 

 

 

 Tabdi Kaskantyú 

8. osztálynál kevesebb 8 4 

8. osztály 3 4 

szakmunkás végzettség 3 7 

szakközépiskola 1  

gimnázium   

érettségire épülő OKJ-s képzés  1 

felsőfokú végzettség   

összesen 15 16 

 

 

 

 

Együttműködésre kötelezett családok elsődleges problémái  

 

 Tabdi Kaskantyú 

életviteli 1 1 

családi- kapcsolati konfliktus 3 2 

lelki- mentális 
 

1 

családon belüli bántalmazás 
 

 

elhanyagolás 
 

 

magatartászavar 2 2 

intézménybe való beilleszkedési nehézség   

gyermeknevelési 
 

 

fogyatékosság, retardáció 
 

 

szenvedélybetegség   

anyagi (megélhetési, lakhatással összefüggő)   

összesen 6 6 

 



Szakmai tevékenységek száma: 
 Tabdi Kaskantyú 

Információnyújtás 89 78 

Segítő beszélgetés 27 45 

Ügyintézéshez segítségnyújtás 165 123 

Más pénzbeli, természetbeni 
ellátáshoz más szolgáltatáshoz 
közvetítés 

118 118 

Családlátogatás 47 37 

Adományközvetítés 78  76 

Környezettanulmány 
elkészítésében közreműködés 

3 1 

Esetmegbeszélés 10 10 

Szakmaközi megbeszélés 6 6 

 

Az ellátási szükségletek mindkét községben - az előző évekhez hasonlóan - jellemzően a 

megélhetéssel, jobb életminőséggel és egészségi állapottal kapcsolatos igénylés, ügyintézés, 

információnyújtás, az ellátásokhoz való hozzájutás területén jelentkeztek. Az ügyintézések, 

információkérések különféle problémákkal kapcsolatban: pl. közüzemi számla befizetésének 

elmaradása esetén a védendő fogyasztói státusz vagy részletfizetés igénylése, megújítása, az 

öregségi nyugdíj, rokkantsági ellátás, rehabilitációs ellátás, méltányossági nyugdíjemelések, 

egyszeri támogatások, helyi támogatások, kedvezmények, szociális otthoni elhelyezések 

ügyében jelentek meg. A járási hivatal hatáskörébe tartózó közgyógyellátás, ápolási díj, 

egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság és időskori járadék, valamint a GYOD és NYES 

igénylésével kapcsolatban is jó néhány igénylés történt. A családtámogatási ellátások Csed, 

Gyed, Gyes, Gyet, családi pótlék, fogyatékossági támogatás és hozzátartozói ellátások (pl. 

árvaellátás, özvegyi nyugdíj,) igénylésében, személyes iratok beszerzésében, pótlásában, 

megújításában is gyakori a segítségkérés. Új típusú - internet felületen történő - ügyintézések a 

gondos órák igénylésével kapcsolatban (Gondos óra program) történtek. 

Az ügyintézésekhez kapcsolódva az előző évekhez hasonlóan gyakori volt a telefon, a nyom- 

tatás és fénymásolás valamint az internetről beszerezhető információ, ügyintézés iránti igény. 

      

 A szolgálat mindkét községben napi munkakapcsolatban van a helyi jelzőrendszeri tagok    

 (védőnő, óvodavezető, iskolavezető, rendőrség,) mellett a házi segítségnyújtókkal (4 fő)  

 az igazgatási és szociális ügyintézőkkel (2 fő) valamint Tabdin a tanyagondnokkal,  

 Kaskantyún a falugondnokkal.   

 Közös családlátogatások mindkét községben az esetmenedzserrel, ill.Tabdiban az igazgatási   

 és szociális ügyintézővel, Kaskantyún a védőnővel történtek. 

 

 

Gyermekjóléti Szolgáltatás: 

  

Az alapellátott és a védelembe vett gyermekekkel, családjukkal rendszeres kapcsolatot tart a 

családsegítő. Az alapellátottakkal a közösen megfogalmazott, a védelembe vett gyermekeknél 

az esetmenedzser által készített gondozási-nevelési tervben foglaltak betartását, megvalósulását 

követi nyomon. Sajnos általánosnak mondható, hogy a szülőkkel történt megbeszélést 

követően, mely szerint ők is keresik a családsegítőt, kapcsolat csak a családsegítő 

kezdeményezését, megkeresését követően történik. 

 

 



 

Január 1-én az ellátottak száma: 

 
 Alapellátott védelembe 

vett 

Tabdi 1 2 

Kaskantyú 2 1 

összesen 3 3 

 

Új esetekkel, ill. megszüntetésekkel együtt az év közbeni adatok a következőképpen 

alakultak: 

 

 
 Alapellátott 

 
 

védelembe 
vett 

családba 
fogadott 

megszűnések összes 
veszélyeztetett 
2023. 
december 31-
én 

Tabdi       1   2+4     - 3(1 alap,2 
védelembe 
vétel) 
 

 4 fő védelem 
alatt, 
összesen: 4 fő 

Kaskantyú    2+ 1(B.J.) 1+5 1 (alapellátott 
is) 

1 védelembe 
vétel 
(nagykorú) 
1fő alapból-
védelem alá 
került 

2 fő 
alapellátott, 5 
fő védelem 
alatt, 
összesen: 7fő 

 

Tabdin: 1 gyermek alapellátás alatt (iskolai magatartásprobléma),2 fő (magatartásprobléma ill. 

szülők közötti konfliktus miatt) védelem alatt állt. Évközben az alapellátás és a két védelembe 

vétel megszüntetésre került, 3 gyermek védelem alá került, szülők közötti konfliktus és az 

édesanya elhanyagoló magatartása miatt,  1 gyermek védelembe vétele a válófélben lévő szülők  

közötti konfliktus miatt vált szükségessé. 

 

Kaskantyún 2 alapellátott (konfliktus szülők és gyermek között, dédnagymama neveli a 

dédunokát) 1  védelem alatt (kollégiumi magatartásprobléma:alkoholra gyógyszert vett be) álló 

gyermek volt. Év közben a védelem alatt álló kiskorú 18. életévét betöltötte,védelembe vétele 

megszűnt. Az egyik alapellátott gyermek (szülőkkel való konfliktus és magatartásprobléma) 

védelem alá került, mert az alapellátás eredménytelen volt. Szülők közötti konfliktus miatt 

további négy kiskorú került védelem alá. Egy gyermek pszichés problémája miatt (falcolás) 

alapellátás keretében lett gondozva. 

 

A Kiskőrösi Család és Gyermekjóléti központ ingyenes jogi, pszichológiai tanácsadást, 

mediációt és szociális diagnózis felvételt biztosít a körzetbe tartozó települések klienseinek. A 

tanácsadások igénylése a család és gyermekjóléti szolgálatok közvetítésével történnek. Mindkét 

községből több igénylő volt a pszichológiai tanácsadásra. 

 

 

 



 

Jelzőrendszer működése:  

 

 

Az 1993.évi III. Tv. 64.§ értelmében a család és gyermekjóléti szolgálat köteles a családok 

segítése érdekében veszélyeztetettséget és krízishelyzetet észlelő jelzőrendszert működtetni.  

 

Az 1997. évi XXXI. Gyermekvédelmi Tv. értelmében gyermekvédelmi rendszerhez 

kapcsolódó feladatot látnak el, illetve jelzési kötelezettségük van a gyermek családban történő 

nevelkedésének elősegítése, a gyermek veszélyeztetettségének megelőzése és megszüntetése 

érdekében:  

az egészségügyi szolgáltatást nyújtóknak, így különösen a védőnői szolgálatnak, a 

háziorvosnak, a házi  gyermekorvosnak,  a személyes gondoskodást nyújtó szolgáltatóknak és 

a  köznevelési intézményeknek. A rendőrség, az ügyészség, a bíróság, a pártfogó felügyelői 

szolgálat, az áldozatsegítés és a kárenyhítés feladatait ellátó szervezetek szintén jelzésre 

kötelezettek.  

A menekülteket befogadó állomás, a menekültek átmeneti szállása, az egyesületek, az 

alapítványok és az egyházi jogi személyek,  a munkaügyi hatóság,  a javítóintézet,  a 

gyermekjogi képviselő, gyermekvédelmi és gyámügyi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei 

kormányhivatal is kötelezve van jelzéstevésre. 

A felsorolt intézmények és személyek kötelesek 

- jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjóléti szolgáltatást nyújtó   

  szolgáltatónál, 

- hatósági eljárást kezdeményezni a gyermek bántalmazása, illetve súlyos elhanyagolása vagy    

  egyéb más, súlyos veszélyeztető ok fennállása, továbbá a gyermek önmaga által előidézett  

  súlyos veszélyeztető magatartása esetén. 

 - jelzéssel és kezdeményezéssel bármely állampolgár és a gyermekek érdekeit       

  képviselő társadalmi szervezet is élhet. 

 

 

A jelzéseket minden esetben írásban kellene a gyermekjóléti szolgálathoz eljuttatni.  

A gyermekvédelemi rendszerhez kapcsolódó feladatot ellátó szakemberek használják a helyileg 

erre rendszeresített jelzőlapot, írásban jeleznek. A lakossági jelzések szóban érkeznek.  

 

 

A jelzőrendszer helyi tagjainak (iskolavezető, óvodavezető, védőnő, körzeti rendőr, háziorvos) 

nem csak jelzési kötelezettségük van, hanem a gyermekek veszélyeztetettségének megelőzése 

és megszüntetése érdekében kötelesek egymással együttműködni és egymást kölcsönösen 

tájékoztatni. 

 

A jelzőrendszernek fontos a szerepe, mert csak a jelzőrendszer körültekintő, mindenre kiterjedő 

figyelme által derülhet ki minden egyes veszélyhelyzet, veszélyeztető körülmény. 

 

 

Jelzések időszaka Jelzések száma 

2022. év 21 

2023.év 30 

 

 



 

2023.évi jelzések megoszlása: 
 gyermek - 

fiatalkorúra 
vonatkozó 

felnőttre 
vonatkozó 

jelzéssel 
érintett 
gyermekek 
száma 

összes jelzés 

Tabdi 10 10 (5 felnőttre 
vonatkozott) 

10 20 

Kaskantyú 8 2 (2 felnőttre 
vonatkozott) 

7 10 

összesen 18 12 17 30 

 

 

 

Jelzőrendszeri tagok jelzés számai: 

 

 oktatási 
intézmény 

eü. és szociális  
szolgáltató 
(óvodai-iskolai 
szociális segítő, 
esetmenedzser)  

önkor-
mányzat 

családtag-
állampolgár 

rendőrség összesen 

Tabdi 4 1 7 8  20 

Kaskanty
ú 

1 3  5 1 10 

összesen 5 4 7 13 1 30 

 

 

A jelzések okai: 

 

oktatási intézmény igazolatlan hiányzás, beköltözött 

család anyagi problémája, gyermek 

higiénés problémája, szülő 

együttműködés hiánya, 

egészségügyi és szociális 

szolgáltató 

a gyermek otthoni és iskolai 

magatartásproblémája, család anyagi 

problémája,beköltözött alapellátott 

gyermek,anya gyermekével elégtelen 

lakókörnyezetben vidéken-nagyszülők 

helyben jó lakhatási körülmények 

között, 

önkormányzat felnőtt: lakhatási, élelmezési, higiénés 

és eü. probléma, 

családtag- állampolgár  családi konfliktus,(szülők közötti, 

szülők- gyermek közötti,) 

elhanyagolás, anyagi probléma, 

kapcsolattartás hiánya, adomány 

felajánlás, 

rendőrség hozzátartozók közötti erőszak, 

A jelzésben érintett gyermekek közül (10 fő) Tabdin 1 gyermek alapellátásban volt, 4 gyermek, 

védelem alá került.2 gyermek esetében a családsegítő megbeszélte és figyelmeztette a családot 



az igazolatlan iskolai hiányzások és ismétlődésükkel kapcsolatos következményekre. 2 

gyermek esetében gyám kirendelés történt (1 szülő és 1 gyám elhalálozása miatt) 1 gyermek 

néhány hetes itt tartózkodást és ruhaadományt követően szüleivel elköltözött a faluból. 

A felnőtt lakosságot érintő 10 jelzés, 5 lakosra vonatkozott: 1 fő esetében kórházi kezelés, majd 

otthoni elhelyezés vált szükségessé. 1 esetben tárgyi adománnyal (ágy) javítottunk egy férfi 

kliens lakhatási körülményein, ugyanezen esetben az önkormányzat gyógyszertámogatást is 

nyújtott. 1 felnőttnek az önkormányzat a sportpálya öltözőjében rendszeres tisztálkodási 

lehetőséget biztosított, 1 érintettnek tűzifa támogatással segített az önkormányzat, 1 érintett 

családdal a probléma megbeszélését és ruhaadomány nyújtását követően pozitív irányú változás 

történt. 

 

Kaskantyún a jelzéssel (7 fő) érintett gyermekek közül 4 gyermek védelem alá került, 1 

beköltözött gyermek alapellátása megszűnt. 2 gyermek esetében alapellátás nélkül sikerült a 

problémát megoldani (anya felvette a kapcsolatot az oktatási intézménnyel, vidéken élő anya 

helyzete rendeződött) 

A felnőtt lakosságot érintő jelzés (2 fő): 1 főnek segítséget nyújtottunk a felajánlott adomány 

elszállításában,1 főnek az őt megillető családtámogatási ellátás igénylésében. 

 

 

 

Gyermekvédelmi gondoskodás keretébe tartozó hatósági intézkedések 

 

Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet fennállásának megállapítása jegyzői hatáskörbe 

tartozó hatósági eljárás. 

A hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek étkezése a szünidőben is ingyenes. 

A szolgálat részt vett a hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek szünidei 

étkeztetésének igényfelmérésében a kérelmek beadását szükség szerint segítette, az étkezések 

igénybevételét nyomon követte. 

 

 

Jogosultak száma: 

 

  HH HHH összesen 

Tabdi       0 fő 1 fő 1 fő 

Kaskantyú       0 fő  3 fő  3 fő 

 

 

 

Szünidei étkezést igénylő gyermekek száma: 

 

 tavaszi 

szünet 

nyári szünet őszi szünet 

nem volt 

téli szünet összesen 

Tabdi 1 1 - 1 1 fő 

Kaskantyú 2 2+ 1fő 

(10napig) 

- 3 3 fő 

 

 

Prevenciós tevékenységek: Tabdin november 14-16 között tartottuk meg az egészség napokat.  



A gyerekek reggeli tornával kezdték a napot. 

1. nap: kirándulás a Dankó villához, a mozgás jelentősége az egészség megőrzésében. A 

lehullott termények gyűjtése, felhasználási módja. 2. nap: gyümölcsök jelentősége az 

egészséges táplálkozásban. Gyümölcsszobor és gyümölcstál készítés, kóstolás. 3. nap: mit 

kellene enni és inni, hogy egészségesek legyünk? Beszélgetés az egészséges és egészségtelen 

ételekről és italokról. 

Egészségnapi rendezvényeinket Kaskantyún 2023.október 9-11. között tartottuk meg. A reggeli 

torna itt sem maradt el. 

1. nap: hagyományőrzés, ismerkedés a citerával, énektanulás, táncház. A zene hatása lelki 

egészségünkre. 2. nap: gyümölcstál, zöldségtál készítés, kóstolás 3. nap: kirándulás a helyi 

víztározóhoz. Beszélgetés a víz jelentőségéről, felhasználásáról és környezetünk védelméről. 

Szemétgyűjtés. 

 

A kiskőrösi egészségfejlesztési iroda (EFI) mind két programunkat 25.000-25.000 forinttal 

támogatta. 

Szabadidős programok: A nyári napközis tábort a szolgálat évek óta közösen a két községnek 

egy időpontban szervezi, 2023-ban július 10-től - 14-ig tartott táborunk. Célunk továbbra is az, 

hogy olyan programokat biztosítsunk a gyerekeknek, melyet a család nem tud megszervezni, 

ill. az hogy a nyári szünidőben segítsük a gyermekek felügyeletét.  3 napot (hétfő, szerda, 

péntek) a kiskőrösi fürdőben töltöttünk el. Kedden a Kaskantyúi gyerekek busszal, a Tabdi 

gyerekek kerékpárral Kiskőrösre a Szlovák tájházba és a Petőfi szülőházba látogattak el, ahol 

egész napos programmal láttak vendégül minket. Csütörtökön az esős időjárás miatt, a 

kaskantyúi gyerekek helyi programja elmaradt. A Tabdi gyerekek az iskolában játszottak, 

moziztak, társasoztak du. fociztak. Az egész hét jó hangulatban telt el, mindkét község 

gyermekei jól érezték magukat. Köszönet a két község pedagógusainak, akik évek óta 

önzetlenül segítenek a programok lebonyolításában és a gyerekek felügyeletében, valamint a 

szülőknek, akik a Tabdi helyi program alkalmával az ebédet elkészítették. A tábor költségét az 

előző évekhez hasonlóan Tabdi Község Önkormányzata biztosította. 

Szolgálat által beadott pályázatok: 

EFI egészségnapi rendezvényre 2X 25.000 Ft (Tabdi, Kaskantyú) 

 Adminisztratív, jelentési, beszámolási kötelezettségek: 

 GYVR rendszer folyamatos vezetése a gondozás alatt álló gyermekekről 

 Napi jelentés a szolgáltatást igénybevevő felnőtt kliensekről  TEVADMIN (KENYSZI)   

 rendszerben  

 Heti jelentés: a szolgálathoz érkezett jelzésekről (minden hétfő jelzőrendszeri tanácsadónak  

 email-ben)  

 Éves jelzőrendszeri intézkedési terv (március 31. jelzőrendszeri tanácsadónak)      

 Éves jelentés a család és gyermekjóléti szolgáltatásról (január 31. KSH-nak) 

 Éves bűnmegelőzési jelentés  

 Adatszolgáltatás a jegyzőnek gyámügyi beszámolóhoz (minden év május) 

 Beszámoló az éves család és gyermekjóléti tevékenységről (képviselőtestületnek júniusban)  

 

 

Szakmaközi megbeszélés: a helyi jelzőrendszeri tagoknak a szolgálat által szervezett 

kéthavonkénti megbeszélést 2023. év folyamán mindkét községben 6 alkalommal tartottuk 



meg. Az óvodavezetők, az iskolavezetők és a védőnő rendszeresen, a rendőrség alkalmanként 

jelent meg a szakmaközi megbeszéléseken. Konkrét témák mellett (jelzőrendszer működése, 

jelzések jelentősége, gyermeki veszélyeztetettség felismerése, szünidei étkezés, hátrányos 

helyzet kritériumai, élelmiszertámogatás feltételei, programok) a gyermekeket és a felnőtt 

lakosságot érintő eseteket, teendőket valamint az aktuális programokat beszéltük meg.  

 

Esetmegbeszélés: minden hónap második keddjén, Kiskőrösön a Család és Gyermekjóléti 

Központ szervezésében.(ezen a családsegítő minden alkalommal részt vett) 

 

Éves gyermekvédelmi értekezlet: 

15/ 1998 NM rendelet előírja, hogy évente egy alkalommal a gyermekjóléti szolgálatok  

szervezzenek tanácskozást a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolódó feladatot ellátó 

szakemberek részvételével. Ezen a tanácskozáson értékelni kell a jelzőrendszer működését, át 

kell tekinteni a település gyermekjóléti ellátásainak valamennyi formáját, szükség esetén 

javaslatot kell tenni ezek javítására. Erre az éves gyermekvédelmi értekezletre 2024.02.20.-án 

Tabdin, 2024.02.19-én Kaskantyún került sor. Tabdin a védőnő, az óvoda és bölcsőde 

intézményvezetője, az esetmenedzser-jelzőrendszeri tanácsadó, a gyámhivatal munkatársa és a 

szociális bizottság elnöke jelent meg az éves értekezleten. Kaskantyún az óvodavezető, az 

iskola telephelyvezetője, a gyámhivatal két munkatársa az esetmenedzser és az óvodai és iskolai 

szociális segítő fogadta el a meghívást.  

 

Az értekezleteken résztvevők elmondták, hogy a család és gyermekjóléti szolgálattal való jó és 

rendszeres kapcsolatukat a továbbiakban is szeretnék fenntartani. Kiemelték a jelzőrendszer 

működésének fontosságát és az oda –vissza jelzések jelentőségét. 

 

Helyettesítés:   

Tabdin a tanyagondnok helyettesítését a helyettes tanyagondnok akadályoztatása esetén a 

családsegítő látta el. 

 

Adományosztás: 

Az RSZTOP (rászoruló személyeket támogató operatív program) keretében a gyermekvédelmi 

kedvezményben részesülő 0-3 éves gyermekek havi rendszerességgel, a szociálisan rászoruló 

megváltozott munkaképességű, valamint rendkívül alacsony jövedelmű időskorú személyek 2 

alkalommal márciusban és augusztusban részesültek élelmiszer támogatásban. Ez utóbbiak 

helyben vehették át az élelmiszer adományokat.(Tabdi: 31-36 fő, Kaskantyú: 30-30 fő) A 

szolgálat a jogosultak értesítésében és az osztások lebonyolításában vett részt. Az elmúlt év 

végén mindkét program lezárásra került. 

 

Együttműködés civil szervezetekkel: 

Tabdin továbbra is a helyi Vöröskereszt szervezet és az Önkéntes Faluvédelmi Egyesület segíti 

a családsegítői tevékenységet. A helyi vöröskereszt szervezet adománygyűjtéssel és 

adományozással, programok támogatásával és ezeken való aktív részvétellel, valamint 

ruhagyűjtéssel és igény szerinti ruhaosztással, míg az Önkéntes Faluvédelmi Egyesület 

bűnmegelőzési tevékenységével (járőrszolgálat,) nyújt segítséget. Ruhaneműt egész évben 

gyűjtött a szolgálat Tabdin és 3 alkalommal lehetőséget biztosítottunk az ingyenes elvitelre. 

Kaskantyún a szolgálat szervezett adománygyűjtést, melyből két alkalommal ingyen vihettek 

ruhákat a község lakói. 

 

Bűnmegelőzés: 

 



Gyermek vagy fiatalkorú személy által elkövetett szabálysértés, bűncselekmény egyik 

községben sem volt, távoltartás elrendelésére sem került sor. 

A rendőrég 1 alkalommal jelzett hozzátartozók közötti erőszakról.(Kaskantyú) 

 

A bűnmegelőzés érdekében a családsegítő együttműködik a gyermekvédelem valamennyi 

résztvevőjével és a civil szervezetekkel is. 

 

 

 

 

 

Tabdi, 2024.05.28.                                       

                                                                                     

                                                                           Tóthné Varga Regina 

                                                                                   családsegítő 

 

                                                                                           

 

     

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

      

        

   

 

       

 

 

 


