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ALLASPALYAZAT
TABDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Tabdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az igazgatasi iigyintézét Tabdi Kozés Onkormanyzati
Hivatal jegyzdje a két telepiilés polgarmesterével egyetértésben a jegyz6i feladatok ellatasaval
bizza meg hatarozott, a jegyz6 tartds tavollétének idejére. Ellatand6 feladatai kozé tartoznak a
jegyzd Motv. szerinti feladatai, ezenkiviil minden olyan feladat, amit mas szerv vagy jogszabaly
hataskorébe utal, tovabba kiveszi részét mindkét telepiilés benyujtando és elnyert palyazataival
kapcsolatos feladatainak elvégzésébdl is.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolas: 2619 Egyéb jogi foglalkozasu

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tabdi

A munkavégzés pontos helye: Tabdi K6zés Onkormanyzati Hivatal két telepiilésének
onkormanyzati hivatala. Székhely: 6224 Tabdi, Kossuth L. u. 9., Kirendeltség: 6211 Kaskantyu,
Hunyadi u. 29.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Tabdi K6zos Onkormanyzati Hivatal két telepiilés - Tabdi
és Kaskantyt - onkormanyzati hivatali teenddit 1atja el. A k6zos d6nkormanyzati hivatal székhelye
Tabdji, kirendeltsége Kaskantyd. Mindkét teleptilésen valamennyi feladatot ellatjak az tigyintézok,
egymassal egyiittmiikodve. A jegyz6 azonos idGintervallumban végzi feladatait mindkét
telepiilésen.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A munkakor a Kttv. szerinti 6 hénapos prébaidé kikotésével tolthet6 be. Az
illetmény meghatarozasanal a Kttv. és helyi dnkormdanyzati rendeletek szolgalnak alapul. A
hataridén tul beadott palyazatok érvénytelenek. A kiir6 fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitdsdra. A pdlyazattal kapcsolatban tovabbi informacié a
jegyzo@tabdi.hu e-mail cimen kérhetd.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Jog, igazgatasszervezd vagy kozigazgatas-szervezé alapképzési szak

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Jog,
jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Jog,
kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakértd vagy
okleveles kdzigazgatasi menedzser szakképzetts

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilo szakiranyu szakképzettség, Jog, jogi
vagy kozigazgatasi szakvizsga

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Elvart vezetoi tapasztalat idotartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Jegyz6 munkakdrben szerzett legalabb 3 éves szakmai tapasztalat.

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)
- német, B2 (kdzépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
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- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.24. 23:59

Palyazat benytjtasanak méodja: A palyazatot Tabdi Kézos Onkormanyzati Hivatal (6224 Tabdi,
Kossuth L. u. 9.) cimére postai tton kérjik benydjtani. A boritékon kérjik feltlintetni az alabbi
azonosité szamot: T/248-1/2025. és a munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézo, tovabba
személyesen Tabdi K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelyén (6224 Tabdi, Kossuth L. u.9.), illetve
a jegyzo@tabdi.hu e-mail cimre valé megkiildéssel.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokat Tabdi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
Tabdi és Kaskantyu telepiilések polgarmestereivel valé egyetértésben biralja el. Az elbiralast a
jegyz0 és a két polgarmester megitélése szerint személyes meghallgatas el6zheti meg.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.28. 12:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tabdi.hu, www.kaskantyu.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.01.

Allas tervezett betdltés végének idépontja: 2027.08.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.09.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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